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Starta
foretag

Information och vagledning
fran myndigheterna

Jag funderar pa
att starta foretag.
Vad ska jag tanka pa?

Starta

Jag har bestamt mig
for att starta foretag.
Hur gor jag?

Jag driver foretag.
Hur gor jag det
pa basta satt?

Jag vill utveckla mitt fore-
tag. Hur kan jag ga vidare?

Avveckla

Jag ska avveckla mitt
foretag. Hur gar det till?
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Har du en idé?

Vill du starta ett foretag? Den har broschyren ger dig en
overblick éver vad du behdver veta och gora for att starta
och driva ett foretag.

Vi presenterar informationen i faser som manga foretagare
gar igenom: fundera, starta, driva, utveckla och avveckla. Var
indelning ger dig en bild av hur livet som foretagare kan se ut.

Broschyren ar en av flera produkter fran oss myndigheter dar vi
samlar information och service for att gora det enklare for dig.

Missa inte den nya foretagarsajten verksamt.se. Dar hittar du
mer information, verktyg och e-tjanster fran flera myndigheter
pa ett stalle. Passa pa att ta fram en checklista for vad du
behdver veta infor din foretagsstart. Utveckla din affarsidé
genom att skapa din egen affarsplan.

Lycka till med livet som foretagare!
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Vill du lyckas som foretagare kravs det
att du brinner for din sak, arbetar hart
och gillar att gora affdrer. Du maste
kunna se helheten i ekonomin, halla i
kostnader och skapa intdkter.

Att man snabbt tjinar mycket pengar pa att
driva foretag ar en myt. Ménga foretagare
far vara utan 16n under en ganska lang tid
efter att de har startat sitt foretag.

Hobby eller foretag?

Ett sétt att starta ar att forvandla sin hobby
till ett foretag. For att bedoma om en verk-
samhet dr en hobby eller ett foretag tittar
Skatteverket pa tre saker: sjalvstandighet,
varaktighet och vinstsyfte.

Du som séljer egna varor anses alltid
vara sjalvstandig. Du som utfor uppdrag at
andra ska sjdlv besluta hur uppdragen ska
utforas for att du ska vara sjdlvstindig. Din
verksamhet ska bedrivas regelbundet och
varaktigt, alltsa under en lang tid. Syftet
med verksamheten ska vara att den gar
med vinst. Du ska kunna visa att ditt fore-
tag beraknas ge ett ekonomiskt 6verskott
pé sikt.

Uppfyller din verksamhet de tre kraven
ses den som en ndringsverksamhet och inte
en hobby. Da kan det vara dags att ansoka
om F-skatt hos Skatteverket och pabérja
livet som foretagare.

Starta foretag samtidigt
som du dr anstalld

Du kan kombinera en anstéllning med att
driva eget foretag. Men du far inte arbeta
med nagot som konkurrerar med det
foretag du arbetar for och du féar heller inte
gora nagot som innebdr att du ar illojal mot

din arbetsgivare. I vissa fall reglerar ditt
anstéllningsavtal vilka méjligheter du har
att driva foretag vid sidan av anstédllningen.
Det bista ér att du pratar med din arbets-
givare infor foretagsstarten.

Dina sammanlagda inkomster, fran
anstallningen och fran det egna foretaget,
paverkar hur mycket du ska betala i skatt.
Ar det en enskild niringsverksamhet du
driver ska du anséka om en FA-skattsedel.

Starta foretag nar
du dr arbetssokande

Arbetsformedlingen erbjuder stod till
arbetssokande som har en aftdrsidé och vill
starta eget. En forutsattning ar att du ar
arbetslos och inskriven pa Arbetsférmed-
lingen. Genom Arbetsférmedlingen kan du
bland annat fa din affarsidé provad eller en
utbildning i hur man startar foretag.

Arbetsformedlingen har ocksa vissa
mojligheter att ge ekonomiskt stod genom
det arbetsmarknadspolitiska program-
met Stod till start av naringsverksamhet.
Programmet innebir att du far ekonomisk
hjalp under hogst sex manader medan du
arbetar med att fa igang ditt foretag.

Det ar Arbetsformedlingen som avgor
om du ska fa ekonomiskt stod. En utom-
staende konsult hjélper till att bedoma
affarsidén. Den ska varalonsam och kunna
ge en varaktig ekonomisk forsorjning.
Arbetsformedlingen vager ocksa in dina
forutsattningar att driva eget. Dukan ha
borjat arbetet med att starta ett foretag men
far i princip inte ha haft nagra intakter.

Du far till exempel inte ha tagit ett banklan
eller skickat en faktura till en kund.

Det ekonomiska stodet bestar av aktivi-
tetsstod. Det motsvarar din ersittning fran
arbetsloshetskassan. Aven du som inte har
rétt till ersattning enligt arbetsloshetsfor-
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Behover du inspiration?

Pa verksamt.se moter du foretagare
fran olika branscher som berdttar om
sina affarsidéer och erfarenheter.

sakringen kan fé stodet, men da med lagre
ersattning. Det ar skattepliktigt och rdknas
som inkomst nér du ska rdkna ut pensionen.
For att fa aktivitetsstod ska du

> vara arbetslds eller riskera att bli det

> varainskriven pa Arbetsférmedlingen.

Pé orter inom det regionalpolitiska stod-
omradet kan dven du som har en anstall-
ning fa stod till att starta eget.

Stodet kan kombineras med program-
met Sarskilt stod vid start av naringsverk-
samhet. Det riktar sig till personer som vill
starta eget och som har en funktionsned-
sattning som medfor nedsatt arbetsformaga.
Stodet ska anviandas till investeringar med
mera. Hur stort det dr kan Arbetsformed-
lingen beritta.

Starta foretag nar du studerar

Du kan mycket vil starta foretag samtidigt
som du studerar. Tédnk bara pa att bade
studielanet och studiebidraget blir lagre
om du tjanar mer fore skatt dn ett maxi-
malt belopp. Hur mycket du kan tjana per
halvar beror pa hur ménga veckor du far
studiemedel.

Starta foretag nar du ar under 26 ar

Om du startar en enskild naringsverksam-
het eller 4r deldgare i ett handelsbolag eller
kommanditbolag och inte har fyllt 26 &r vid
arets ingang betalar du lagre egenavgifter.

‘ Ar det ndgot begrepp du inte

=== fOrstar? | ordlistan pa verksamt.se
kan du soka efter ord som du vill
ha forklaringar pa.

Starta foretag

-Det var bra att vi inte visste sa mycket om hur man
"brukar” gora. D3 hade vi kanske inte vagat prova, sager
Erika Hillergren, en av kvinnorna bakom Sjélunda gard
Ekogrossisten AB.

-Med vart ekologiska smagodis lyckades vi pricka in en vara
som saknades i de svenska ekohyllorna. Vart mal ar att ta
fram nya varor. Och att kunna ta ut lon.

-ldag har vi flera olika avdelningar som styckning, produk-
tion, foradling och import. Men i mitten av 90-talet nar vi
sag att efterfragan pa halalkott 6kade hade vi svart att fa
den finansiering som behévdes for att utveckla verksam-
heten, sager Namir Zetali, en av grundarna till Qibbla Halal
Kott AB.

-Mitt basta tips till den som s6ker finansiering hos banken
dar att ha papper pa allt, helst ocksa med siffror. Allt fran
affarsplan till marknadsundersékningar och statistik.

- Efter starta eget-kursen borjade jag dela ut lappar i brev-
ladorna dar jag visste att det bodde manga som behdvde
hushallsndra tjdnster och hemtjanst, sager sjukskdterskan
Monika Baker, agare till Hem och Hdlsa Eko AB.

-Jag har hela tiden satsat for fullt pa mitt féretag, aven om
jag har tanjt mig till bristningsgransen ibland. Idag arbetar
jag bade fér kommunen och privatpersoner och har flera
deltidsanstallda.

Foto: Katarina Nyman

Foto: Michael McLain

Foto: Tore Tobiasson
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Oavsett vad du ska syssla med vinner
du mycket pa att planera din foretags-
start och vara val forberedd. Ett satt
att borja ar att beskriva sin affarsidé

i en affarsplan.

Affarsplanen ér ett verktyg som hjdlper dig
att planera din foretagsstart.

Skapa en affarsplan

I affdrsplanen beskriver du hur du ska
genomfora din affarsidé sa att du far
tydliga mal for din verksamhet. Tank noga
igenom din affdrsidé innan du startar.
Beskriv

> vilken vara eller tjanst du vill sdlja
> vem som ska kopa varan eller tjdnsten
> hurmarknaden ser ut

> fordelar och nackdelar jamfért med
konkurrenterna.

En affarsplan ska vara latt att forsta. Den
ska innehalla fakta men ocksa vicka ett in-
tresse. Tank pé att leverantorer och kunder
kan vilja se din affarsplan.

En affarsplan kan vara mer eller mindre
omfattande beroende pa verksamheten.
Den ska leva med ditt foretags utveckling
och uppdateras l6pande.

En del av affarsplanen ar att uppritta tre
budgetar - startbudget, resultatbudget och
likviditetsbudget.

Affarsplanen behover du inte minst for
dig sjalv. Forst ndr du vet vad du vill gora i
ditt foretag och hur det ska ga till kan du pa
ett overtygande sdtt fa andra att lyssna och
bli intresserade.

Planera din start och fordjupa din
1 affarsidé med hjalp av e-tjdnsten
Skapa en affarsplan pa verksamt.se.

Finansiera starten

Om du behdver pengar nir du startar fore-
tag kan bankldn vara ett alternativ. For

att bevilja ett lan vill langivaren gérna att
foretaget har god forsdljning och en vinst.
Som nystartad har du inte det. Da dr det
vanligt att banken vill att du ska ldimna
privata sakerheter eller skaffa en borgens-
man for lanet.

Hur mycket du far lana beror pa den
uppskattade risken i din affiarsidé. Den
avgor ocksd hur stora sikerheter du maste
limna.

Ténk pa att rdkna med rénta och amor-
tering pa lanen i din budget, sa att du far
en god helhetsbild av vilka kostnader och
utgifter foretaget har.

Om du inte beh6ver sa mycket pengar
kan du skaffa dig en kredit i banken. Da kan
du utnyttja krediten pa ditt konto under
en tid och pa sé sitt finansiera dina inkop.
Det kan bli dyrare én ett banklan, men som
kortsiktigtlan kan det fungera bra.

Du kan ocksa finansiera din verksam-
het genom att hyra, leasa eller kopa saker
pé avbetalning i stallet for att betala allt pa
en gdng. Det kan vara dyrare dn attlana
eller anvidnda egna pengar, men du behéver
inte ha tillgang till lika mycket kontanter
nér du startar.

Starta foretag
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Tareda pa om du behover tillstand

Nir du ska starta ett foretag ar det viktigt
att du tar reda pa om verksamheten kraver
tillstand, registrering eller annan anmélan
till nagon myndighet. Det kan gilla sar-
skilda krav pa

> dig som ska driva verksamheten
> lokalen

> verksamhetenisig.

Tillstands- och tillsynsmyndigheter kan
vara lokala, regionala eller rikstickande.
Exempel pa lokala och regionala myn-
digheter &r kommuner, lansstyrelser och
polismyndigheter. Exempel pa rikstack-
ande myndigheter dr Datainspektionen
och Livsmedelsverket.

Nar du kontaktar en myndighet, tink
pa att handlaggningstiden och de avgifter
du méste betala kan variera. Ofta finns
sarskilda e-tjanster eller blanketter som du

kan anvinda ndr du ska lamna in uppgifter.

Anvand verktyget Hitta tillstand
pa verksamt.se. Sok efter din verk-
samhet sa far du forslag pa tillstand.

Vissa tillstand kan du ansdka om
elektroniskt pa verksamt.se.

Valj foretagsform

Nar du bestimmer vilken foretagsform du
ska vdlja dr det viktigt att du tar hansyn
till alla egenskaper foretagsformen har och
funderar 6ver vad som passar dig och din
situation bast. Har far du en oversikt dver
de vanligaste foretagsformerna.

Enskild naringsverksamhet

En enskild naringsverksamhet innebér att
du som privatperson driver och ansvarar for
foretaget. Du dr sjalv personligt ansvarig
for att avtalen halls och skulderna betalas,
men du maste ha foretagets ekonomi skild
fran din privata ekonomi. Det finns inget
krav pa startkapital i en enskild naringsverk-
samhet. I de allra flesta fall finns inget krav
pa att en revisor granskar verksamheten,
men det kan 4nda vara klokt att ha en kun-
nig ekonomisk radgivare. Ditt personnum-
mer blir foretagets identitetsbeteckning.
Om du driver ditt foretag som enskild
ndringsverksamhet kan du ha anstéllda.

Starta foretag

Men du kan inte anstélla din make eller
maka. Om ni béda arbetar i foretaget far nii
stillet dela vinsten mellan er. Samma regler
giller for sambor med gemensamma barn.
Du kan, men behover normalt inte,
registrera foretaget hos Bolagsverket. Om
du gor det har foretagsnamnet skydd i det
lan ddr du dr registrerad. Férutom namn-
skyddet kan det finnas fler anledningar
att registrera foretaget hos Bolagsverket.
Exempelvis kan det vara nédvéandigt att
vara registrerad om ditt féretag deltar vid
offentliga upphandlingar eller om foreta-
get behover tillstdnd for att driva en viss
verksamhet.

Handelsbolag

Vill du driva foretag tillsammans med
nagon annan kan ni bilda ett handelsbolag.
Ni maste vara minst tva dgare till foreta-
get, sa kallade bolagsmén. Ni raknas inte
som anstillda men handelsbolaget kan ha
anstalld personal.

Ett handelsbolag maste alltid registreras
hos Bolagsverket. Foretaget far genom regi-
streringen sitt organisationsnummer och
foretagsnamn. Ett handelsbolags namn ér
skyddatidetldn dar foretaget ar registre-
rat. Innan registreringen hos Bolagsverket
ska ni som bolagsméan avtala om att driva
ett handelsbolag. Gor det skriftligt sa att ni
kommer ihag hur ni till exempel har beslu-
tat om arbetsfordelning, hur en vinst eller
forlust ska fordelas och vad som hiander om
en bolagsman vill limna handelsbolaget.
Ett sadant avtal kallas for bolagsavtal.
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Det finns inget krav pa startkapital i ett
handelsbolag. Ni sjilva bestimmer hur
mycket ni vill sdtta in i foretaget. Start-
kapitalet ska inte registreras nagonstans.

Som bolagsman foretrader ni handels-
bolaget och har gemensamt inflytande.
Ingen far gora nagot mot den andras vilja,
om ni inte sdrskilt har avtalat om det. Ni
ar personligt och solidariskt ansvariga for
att handelsbolagets avtal halls och att dess
skulder betalas. Du kan alltsa bli tvungen
att ensam betala handelsbolagets skulder
ur din privata planbok. Sedan far duidin
tur krdva handelsbolaget eller de 6vriga
bolagsmannen pa deras del av skulden.

Om négon av bolagsménnen ir ett
foretag maste handelsbolaget ha en god-
kind eller auktoriserad revisor. Aven om
det inte finns nagra krav pa en revisor kan
det vara klokt att ha en kunnig ekonomisk
radgivare.

Kommanditbolag

Det som giller for handelsbolag giller
ocksa for kommanditbolag, med nagra fa
undantag. Den storsta skillnaden ér att
kommanditbolag har minst en bolagsman,
sd kallad komplementdr, som dr ansvarig
for foretagets alla skulder. De bolagsmén
som bara gor en kapitalinsats, sa kallade
kommanditdeldgare, ansvarar endast for
den kapitalinsats som de gjort i foretaget.
Insatsen ska darfor registreras hos Bolags-
verket.

Aktiebolag

Nar du startar ett aktiebolag kravs minst
50 000 kronor i aktiekapital. Aktiekapita-
let kan besté av pengar eller av egendom
som foretaget har nytta av. Nar du dger
aktier i ett aktiebolag riskerar du att forlora
det insatta kapitalet om aktiebolaget gar

i konkurs. Men de flesta som startar ett
aktiebolag sitter sjdlva i foretagets styrelse
och dr kanske verkstillande direktor i fore-
taget och har dirmed ett betydligt storre
ekonomiskt ansvar om de misskoter sitt
uppdrag. Grundregeln dr att aktiebolag ska
ha en godkiand eller auktoriserad revisor.
Sma aktiebolag kan vilja att inte ha revisor.
Las mer pa Bolagsverkets webbplats.

Du ska registrera aktiebolaget hos Bolags-
verket. Fore registreringen ska du skriftligt
besluta om att starta foretaget i ett sarskilt
dokument, stiftelseurkunden. I och med
registreringen hos Bolagsverket far aktie-
bolaget sitt organisationsnummer. Ett
aktiebolag far skydd for sitt namn i hela
landet.

Ekonomisk forening

En ekonomisk férening bildas av minst tre
medlemmar. Meningen ér att medlemmar-
na ska ha ekonomisk nytta av féreningens
verksamhet, exempelvis genom att produ-
cera eller handla med varor eller tjanster.
Varje medlem har som regel en rést vid
féreningens stimmor. Man brukar siga att
foreningar bygger pa demokrati, engage-
mang och ansvarstagande.

Varje medlem betalar en insats och van-
ligtvis en arlig medlemsavgift. Féreningen
bestimmer sjdlv hur stor insatsen ska vara.
Medlemmarna dr inte personligt ansvariga
for foreningens skulder och andra atagan-
den utdver insatsen. Daremot kan de som
sitter i styrelsen bli personligt ansvariga
om de misskoter sitt uppdrag.

En ekonomisk forening ska registreras
hos Bolagsverket innan ni kan starta er
verksamhet. Medlemmar i féreningen
startar foreningen och skriver foreningens
stadgar. I och med registreringen hos
Bolagsverket far den ekonomiska fore-
ningen sitt organisationsnummer. En eko-
nomisk forening far skydd for sitt namn i
hela landet. En ekonomisk férening méste
ha en revisor. I mindre ekonomiska féren-
ingar behover revisorn inte vara godkidnd
eller auktoriserad. Det racker med att han
eller hon dr kunnig for sitt uppdrag.

Ga pa Starta féretag-dagen!

Foreldsare fran sex myndigheter gar
igenom vad du behdver veta och géra
pavagen till ett eget foretag.

Anmal dig pa www.verksamt.se/
starta-foretag-dagen.

Lerksaml . SE
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Valj foretagsform

Enskild narings-
verksamhet

Handelsbolag

Minst 2 personer
eller foretag

Kommanditbolag

Minst 2 personer
eller foretag

Aktiebolag

Minst 1 person
eller foretag

Ekonomisk férening

Minst 3 personer
eller féretag

Ndringsidkaren svarar
personligen fér de
avtal som ingas och for
foretagets skulder.

Bolaget kaninga avtal
men kan detinte betala
sina skulder dr bolags-
mannen ansvariga.

Bolaget kaninga avtal

men kan detinte betala
sina skulder ar komple-
mentdren ansvarig.

Bolagetkaninga
avtal och ansvarar for
skulderna.

Foreningen kan inga
avtal och ansvarar for
skulderna.

Komplementar: nej
Kommanditdeldgare:
minst 1 kr

Ja, iform av en kontant-
eller arbetsinsats

Den enskilda ndrings-
idkaren

Hos Skatteverket
och ev. Bolagsverket

Hos Bolagsverket
och Skatteverket

Hos Bolagsverket
och Skatteverket

Hos Bolagsverket
och Skatteverket

Hos Bolagsverket
och Skatteverket

F-eller FA-skatt
(FA-skatt vid inkomster
bade fran naringsverk-
samhet och anstallning)

Bolaget: F-skatt,
Bolagsman: SA-skatt
(sdrskild debiterad
A-skatt)

Bolaget: F-skatt,
Bolagsman: SA-skatt
(sarskild debiterad
A-skatt)

Bolaget: F-skatt,
Agarna: A-skatt
(anstdllda)

Foreningen: F-skatt,
Medlemmarna: A-skatt
(anstallda)

Beskattning

Naringsidkaren
beskattas for 6ver-
skottet (inkomstskatt
+ egenavgifter).

Bolagsmannen
beskattas for sin del
av bolagets 6verskott
(inkomstskatt + egen-
avgifter).

Bolagsmdnnen
beskattas for sin del
av bolagets 6verskott
(inkomstskatt + egen-
avgifter).

Bolaget beskattas for
vinsten (bolagsskatt).
Agarnabeskattas

for uttagenI6n och
eventuell utdelning
(inkomstskatt + ev.
kapitalinkomstskatt).

Foreningen beskattas
for vinsten (bolags-
skatt). Medlemmarna
beskattas for uttagen
16n och eventuell utdel-
ning (inkomstskatt +
kapitalinkomstskatt).

Arsredovisning
ochrevisor

Endast arsbokslut

Har féretaget andra
foretag som delagare
(som dr juridiska perso-
ner) ska det uppratta
arsredovisning och
harevisor.

Har foretaget andra
foretag som deldgare
(som drjuridiska perso-
ner) ska det uppratta
arsredovisning och
harevisor.

Arsredovisning

ska upprattas. Sma
aktiebolag kan valja
attinte harevisor. Lds
mer pa Bolagsverkets
webbplats.

Arsredovisning ska
upprdttas och revisor
ska finnas.

Fordelning av
vinst och forlust

Normalt endast till
naringsidkaren. Undan-
tag make, maka och
sambo med gemen-
samma barn.

Enligt avtal om sadant
finns.Ominget avtal
finns lika férdelning.

Enligt avtal om sadant
finns. Ominget avtal
finns och bolagsman-
neninte kan enas om
fordelningen ska fragan
avgoras avdomstol.

Vinstkan delas ut till
aktiedgarnaiformav
utdelning.

Vinst kan fordelas
mellan medlemmarna
i form av aterbaring.

Sjukpenning-
grundande
inkomst

Overskottet for
bolagsmannen
var och en for sig.

Overskottet for
bolagsmdnnen
var och en for sig.

Val av
karensdag

Sjuklén eller
sjukpenning

Sjukpenning fran
Forsakringskassan

Sjukpenning fran
Forsakringskassan

Sjukpenning fran
Forsakringskassan

Starta foretag



Skydda foretagets namn

Nir du startar foretag ar det viktigt att
vilja ett foretagsnamn. Det vanligaste

och enklaste sittet att skydda namnet pa
foretaget r att registrera det hos Bolags-
verket. Skyddet innebér att du far ensam-
ritt och ddrmed rétt att hindra andra fran
attanvianda liknande foretagsnamn och
varumairken inom samma bransch. For
aktiebolag, handelsbolag och ekonomiska
foreningar dr registreringen noédvéndig for
att du ska fa driva din verksamhet.

For aktiebolag och ekonomiska
foreningar gdller namnskyddet i hela
landet. For enskild naringsidkare,
handelsbolag och kommanditbolag
gdller skyddet i ldnet.

Exempel pa féretagsnamn
> Fantasiord, exempelvis Cajin Aktiebolag.

> Fantasiord + verksamhetsord, exempelvis
Cajin Mode Aktiebolag.

> Ortnamn + verksamhetsord, exempelvis
Ronneby IT Aktiebolag.

Exempel pa foretagsnamn

som inte godkanns

> Ett foretagsnamn som kan férvaxlas med
ettannat foretagsnamn eller varumarke.

> Ettforetagsnamn som innehaller ndgon
annans efternamn. Daremot far du anvanda
ettannat férnamn an ditt eget.

> Endasten uppgift om vad féretaget
sysslar med, exempelvis Bilverkstad AB
eller Bageriet Handelsbolag.

Kontrollera ditt féretagsnamn

Nar du har ett forslag pa foretagsnamn kan
du kontrollera om det dr upptaget i Bolags-
verkets e-tjinst Néringslivsregistret. Aven
om du inte hittar ndgot liknande namn ar
det inte sdkert att namnet kan registreras
eftersom Bolagsverket dven tar hansyn till
andra saker.

Ett gottrad ar att vanta med att bestalla
trycksaker, skyltar med mera tills foretags-
namnet dr registrerat.

Registrera ditt foretag

Med din e-legitimation kan du snabbt och
enkelt skota dina foretagsarenden via Mina
sidor pa verksamt.se. Du kan:

> registrera och namnskydda ditt féretag
hos Bolagsverket

> ansoOka om F-/FA-skatt hos Skatteverket

> anmadla att du ska vara registrerad som
arbetsgivare hos Skatteverket

> anmala att du ska vara momsregistrerad
hos Skatteverket

> registrera andringar hos Bolagsverket och
Skatteverket.

Sa harregistrerar du foretaget

Alla foretagsformer utom enskild narings-
verksamhet maste registreras hos Bolags-
verket for att kunna starta sin verksambhet.
Som enskild naringsidkare kan du vilja att
endastlimna en skatteanmalan till Skatte-
verket. Vill du som enskild naringsidkare
skydda ditt féretagsnamn behover du dven
registrera dig hos Bolagsverket. Du far da
en registreringsuppgift fran Bolagsverket.

Till Skatteverket limnar du, oavsett
foretagsform, en anmailan dér du fyller
iuppgifter for att

> ansokaom F-skatt eller FA-skatt

> anstka om momsregistrering om moms
skaredovisas i din verksamhet

> anmala dig som arbetsgivare
om du ska ha anstadllda

> lamna uppgifter fér berakning
av din prelimindra skatt.

Nar dessa registreringar r klara far du
ett F- eller FA-skattebevis, ett bevis for att
du dr momsregistrerad och uppgifter om
vilken preliminar skatt du ska betala.

For att fa dina bevis i tid ska du i god tid
skicka in dina uppgifter sa att allt ar klart
nér du startar din verksambhet.

Starta foretag



Att ha F-skattsedel innebér att du ansva-
rar for betalning av skatter och avgifter
for din verksamhet. Om ditt nya foretag
ar en enskild naringsverksamhet och du
ocksa kommer att ha inkomst fran en
anstéllning, ska du i stillet ansdka om
en FA-skattsedel. Om du har bade F- och
A-skattsedel (FA-skatt) méaste du meddela
dina uppdragsgivare skriftligen nir du
anvander F-skattsedeln i ett uppdrag. Gor
du inte det giller A-skattsedeln. Ett skrift-
ligt meddelande kan duldmna i en anbuds-
handling, faktura eller liknande handling.
Allabolagsmén (deldgare) som kom-
mer att ha inkomst fran handelsbolag eller
kommanditbolag maste fylla i en preli-
mindr sjalvdeklaration. Utifrdn denna
sjalvdeklaration beslutar Skatteverket om
deldgarnas kommande preliminéra A-skatt
(sarskild A-skatt).

Kom igang med marknadsforing

For dig som foretagare dr marknads-
foringen viktig. Den dr nagot du maste
arbeta aktivt med hela tiden, bade infor
starten och nar foretaget har kommit
igang. Du maste hitta pa olika sitt att tala
om for kunderna att du finns sa att de kan
vilja din vara eller tjanst.

En av nycklarna till att bli framgéngsrik
ar att se vad kunderna har for behov eller
problem och sedan erbjuda dem en 16sning.
Nar du har hittat ratt ar ndsta steg att nd ut
med information om dina erbjudanden.
Ténk pa att du kan skéta mycket av din
marknadsféring med relativt sma resurser
och eget arbete.

Hitta lokal

Manga startar sitt foretag pa hemmaplan,
medan andra har behov av en lokal. Borja
med att fraga dig vilka krav du har pa

lokalen. Ar det viktigt med ett centralt lige
eller ar det viktigare med lastkaj och stor
parkering? Behover du kontor, lager eller
personalutrymmen? Kontakta din kom-
mun for information om utbud av lokaler

och prisldge.

Nar du har hittat en lokal som du kan
tdnka dig att hyra ska du ldsa igenom
hyreskontraktet noga. Du ska kénna till
vad som ingar i hyran och vilken upp-
sagningstid du har. Lokalen ska motsvara
myndigheternas krav. Vilka krav som stills
beror pa vilken verksamhet du ska driva.
Kontakta hyresvarden om du vill géra 4nd-
ringar ilokalen. Ta reda pa om hyresvirden
kan tinka sig att sta for renoveringen och

och fa en individuellt anpassad checklista
med information om vad du behé6ver gora
infor just din foretagsstart.

Checklista for att starta foretag

Svara pa nagra enkla fragor pa www.verksamt.se/checklistan

Verksami . S€

Starta foretag
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om du behover bygglov. Kontakta dven ditt Forsakra dig och ditt foretag

forsakringsbolag och tareda pd vad de stdl-  Ténk pa att din privata hemforsakring

ler for krav pé lokalen for att forsikraden. inte galler for ditt foretag. Du bor darfor
fundera 6ver vilket forsiakringsskydd du

L och ditt féretag ska ha. Kontakta ett férsak-

Skydda dinidé ringsbolag och gd igenom dina behov.

Du som vill ha ett battre skydd for ditt

foretags produkter bér forstavgoraom du ~ Foretagsforsakringar

ska ansoka om patent, designskydd eller Det finns flera typer av foretagsforsak-
varumadrkesskydd hos Patent- och registre-  ringar.
ringsverket. > Egendomsforsakringar skyddar

Har du gjort en teknisk uppfinning kan inventarier, varor och annat vid inbrott,
du ansoka om patentskydd. Vill du skydda brand, vattenskada med mera.
namnet eller logotypen pd din produktska ) Ansvarsférsakringar skyddar om négon
du ansoka om ett varumarkesskydd. Har skulle krdva skadestand av ditt féretag.
du utvecklat en produkt med speciellt ut- > Avbrottsférsakringar ersatter skador
seende kan du behova ett designskydd. som kan uppsta till ljd av avbrott

Det finns méanga anledningar till att i verksamheten.
soka skydd. Du fdr ett skydd for dinaegna y Rittsskyddsférsakringar erstter
investeringar samtidigt som du blockerar advokat- och rattegangskostnader.
konkurrenter. Dessutom blir det littareatt Kompanjonférsakring kan du behéva
locka finansidrer. Patentréttigheterna kan om du driver féretaget tillsammans
sdljas eller licensieras. med nagon annan.

Arbetsléshetsférsdkring

Om du som féretagare skulle bli arbetslos
och soker ersittning fran arbetsloshets-
forsdkringen giller speciella regler, for-
utom de allménna villkoren. Du anses vara
arbetslos forst nir din personliga verksam-
het i rorelsen har upphort. I samband med

Din
affarsidé

Planera Goren Valj Registrera
starten affarsplan féretagsform foretaget

Starta foretag



Sok tillstand

ett tillfalligt uppehall kan du dnda fa ersatt-
ning, om det inte ror sig om ett sdsongs-
uppehall, men da far ingen verksamhet alls
bedrivas i rorelsen. Ersédttning i samband
med tillfalligt uppehall i foretaget kan du
bara fa en gang per rorelse.

For att kunna fa inkomstrelaterad
ersittning om du blir arbetslos maste du
vara medlem i eller ansluten till en arbets-
16shetskassa.

Liv- och olycksfallsférsakring

Overvig att skaffa en liv- och olycksfalls-
torsakring. Med en sadan forsakring far du
ersittning om du blir skadad eller invalidi-

Skaffa lokal,
skydda
dinidé

Starta foretag

serad i arbetet. Om du maste sluta arbeta pa
grund av skadan kan du fa sjukpension och
viss tillaggspension. Vid dodsfall finns det
ett efterlevandeskydd.

Om du har anstéllda och har kollek-
tivavtal eller sa kallat hdangavtal med en
facklig organisation dr en arbetsmarknads-
forsakring obligatorisk.

Pensionsforsakring

Det ar ditt verskott eller den 16n du tar ut
som paverkar din framtida pension. Om du
inte tjanar sa mycket pengar pa foretaget,
kan det vara klokt att komplettera din all-
ménna pension med en pensionsforsakring.

Forsakra
dig och
foretaget

Nu ar ditt

foretag
igang!
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Det ar viktigt att du tidigt satter dig
ini de regler som gadller dina skatte-
inbetalningar. Dessutom tjanar du pa
attredan fran borjan ha en ordnad bok-
foring. Det sparar bade tid, pengar och
onddigt arbete.

Bokforingen ar ett bra verktyg for dig som
foretagare. Med hjilp av bokforingen kan
du f6lja upp verksamheten och styra mot
de mal du har for den.

Bokfor foretagets transaktioner

Ur bokféringen far du svar pa méanga
fragor. Hur mycket pengar kan du ta ut till
dig sjalv? Hur gar foretaget? Kan du géra de
investeringar du har tankt dig? Har du rad
att anstalla personal?

Bokforing dr ocksa viktig nar du behover
visa andra hur ditt féretag gar. Du kanske
villlana pengar av banken eller fa kredit av
en leverantor. Dessutom hamtar du upp-
gifter ur bokforingen nir du ska deklarera.

Du idr skyldig att bokfora alla ekono-
miska transaktioner i foretaget. Med trans-
aktion menas nér du till exempel koper
eller sdljer nagot eller tar ett lan.

Agarna/
dusjdlv

Banken

Varfor
bokforing?

Andra
myndigheter

Skatteverket

Om du ska bokfora sjdlv eller anlita hjdlp
beror pa hur mycket du kan, hur stort ditt
intresse dr och hur mycket tid du kan dgna
at bokforingen. Men dven om det dr nagon
annan som skoter bokforingen at dig,
maste du dnda forsta den. Det dr alltid du
som ar ansvarig.

Enskilda naringsverksamheter och
handelsbolag med fysiska deligare med
omsattning under tre miljoner kronor far
uppritta ett forenklat arsbokslut. Det for-
enklade drsbokslutet bestar av en resultat-
och balansrakning. Enskilda naringsidkare
som viljer att ha ett forenklat drsbokslut
kan f6lja de sdrskilda reglerna som finns
i broschyren Bokféring, bokslut och dekla-
ration. Broschyren ges ut av Bokforings-
ndamnden och Skatteverket.

Pa Bokforingsnamndens webbplats
www.bfn.se kan du gratis hamta
skriften Att fora bok. Dar far du

en inblick i hur bokféring fungerar.

Behover du kassaregister?

Du som séljer varor och tjanster mot kon-
tant betalning eller betalning med konto-
kort méste ha ett certifierat kassaregister.
Det finns verksamheter som dr undantagna
fran denna regel. Mer information om
kassaregister finns pa Skatteverkets
webbplats.

Gor avdragi verksamheten

Du féar gora avdrag i din deklaration for
sddant som krivs for att du ska kunna
upprétthalla verksamheten. Det kan till
exempel handla om att ha bil i verksam-
heten, kontoret hemma och kostnader
innan verksamheten har startat.

Starta foretag


www.bfn.se

Betala skatt pa det foretaget tjanar

Foretagets vinst beskattas olika beroende
pa foretagsform. Vinsten ér skillnaden
mellan intdkterna och kostnaderna. Som
intdkter raknas fraimst det som verksam-
heten far in nar du séljer varor och tjinster.
Kostnader ar de utgifter som behovs for
att verksamheten ska drivas. Vissa utgifter
far inte dras av helt och héllet direkt vid
inkopstillfillet utan maste skrivas av over
flera ar.

I en enskild ndringsverksamhet, ett
handelsbolag eller kommanditbolag beskat-
tas inte foretaget for vinsten. Vinsten blir
i stallet utgangspunkt for naringsidkarens
eller delagarnas beskattning. Hur beskatt-
ningen gar till kan du ldsa om i avsnittet
Ta ut erséttning eller 16n.

I ett aktiebolag eller en ekonomisk fére-
ning beskattas sjdlva foretaget for vinsten
med bolagsskatt.

Du ska betala preliminir skatt pa vin-
sten eller 6verskottet, se avsnittet Ta ut
ersittning eller I6n. Den prelimindra skat-
ten betalar du in pa Skatteverkets skatte-
konto och den ska vara bokford senast pa
forfallodagen, vanligtvis den 12:e varje
manad. Nagra ganger per ar bér du kontrol-
lera att du betalar rétt preliminar skatt. Du
ska varken betala for mycket eller for lite.
Behover den preliminéra skatten justeras
kan du nér som helstldmna in en prelimi-
ndr sjalvdeklaration till Skatteverket.

Ta ut ersattning eller I6n

I en enskild naringsverksamhet, ett handels-
bolag eller kommanditbolag fir du inte 1on
fran ditt foretag. Om du sétter in eller tar
ut pengar ur foretaget paverkas inte vin-
sten. Det paverkar dirmed inte heller hur
mycket skatt du ska betala.

Som enskild naringsidkare gor du ett
schablonavdrag fran vinsten for att rakna
fram verksamhetens overskott. Utifran
overskottet beraknas inkomstskatt och
egenavgifter. Det dr ocksa pa 6verskottet
som Forsdkringskassan berdknar din sjuk-
penninggrundande inkomst.

I ett handelsbolag eller kommanditbolag
fordelar bolagsmannen (deldgarna) resul-
tatet. Utifrdn varje deldgares resultatandel,
var och en for sig, gors ett schablonavdrag
for att berakna 6verskottet. Det dr 6ver-

Starta foretag

skottet som anvands vid berdkningen av
deldgarens inkomstskatt och egenavgifter.
Det ar ocksé pa deldgarnas dverskott som
Forsakringskassan berdknar din sjukpen-
ninggrundande inkomst.

Statlig inkomstskatt betalar du pa in-
komster dver vissa belopp. Ténk pa att stat-
lig inkomstskatt berdknas pd den samman-
lagda inkomsten av tjinst (anstédllning) och
ndringsverksambhet (ditt foretag).

I ett aktiebolag eller en ekonomisk
forening ses dven du som &r dgare eller
medlem som anstilld om du dr aktiv i
foretaget eller foreningen. Den ersdttning
du tar ut fran foretaget ses dirmed som
16n. Lonen tillsammans med dina arbets-
givaravgifter ar avdragsgilla kostnader for
foretaget eller foreningen.

Att du som dr dgare eller medlem ses
som anstdlld innebér att du maste regi-
strera foretaget eller foreningen som
arbetsgivare hos Skatteverket. Foretaget
eller foreningen ar din arbetsgivare och ska
ddrmed betala in arbetsgivaravgifter och
prelimindr inkomstskatt for dig och andra
anstallda.

Anvand rakneverktygen pa
verksamt.se. Med hjalp avdem
kan du bland annat rdkna ut din

skatt och kostnader for 16n och
forsdkringar.

Gor utdelningar och fa aterbaring

Ett aktiebolag kan dela ut hela eller delar av
vinsten till aktiedgarna. Denna utbetalning
betraktas inte som 16n f6r aktiedgaren utan
beskattas som inkomst av kapital. Tank

pé att utdelningen inte ligger till grund fo6r
berdkning av din sjukpenninggrundande
inkomst eller framtida pension. Sarskilda
regler géller for sa kallade fimansforetag.
Ett famansforetag ar ett aktiebolag eller

en ekonomisk forening dar fyra eller farre
deldgare dger andelar som motsvarar mer
an 50 procent av rosterna.

Om en ekonomisk forening gar med
vinst kan foreningen betala tillbaka pengar
till sina medlemmar. Denna aterbaring
betraktas inte som 16n. Vdnd dig till Skatte-
verket for mer information om beskattning
av aterbaring.

15


verksamt.se 

16

Sa har fungerar moms

Som konsumenter betalar vi alla moms
(mervardesskatt) som en del i priset nér vi
koper varor och tjanster. Inbetalningen av

momsen till staten gor du som ér foretagare.

Nér du gor inkop f6r din verksamhet ar
momsen i de flesta fall inte nagon kostnad,

eftersom du med vissa undantag har ratt att

gora avdrag for momsen.
De flesta foretag som siljer varor eller
tjanster i Sverige ska ta ut 25 procent i

moms berdknat pa priset fore moms. Vissa

branscher har lagre skattesats, 12 procent
eller 6 procent, och vissa branscher ar helt
momsbefriade.

Den moms du tar ut pa din férsaljning
kallas utgdende moms. Den moms du
betalar pa dina inkop kallas ingaende
moms. Har du mer utgaende dn ingaende
moms ska du betala in mellanskillnaden
till staten. Om skillnaden blir negativ,
det vill saiga om du har mer ingaende dn
utgaende moms, har du rétt att fa pengar
tillbaka.

Du ska deklarera vilken moms foretaget

har betalat och fatt in. Beroende pa vilken
omsiattning foretaget har, ska du gora det
var tredje manad eller varje manadien
skattedeklaration eller bara en gang om
aret i inkomstdeklarationen.

Redovisning av moms

Omsattning upp till 1 miljon kr

Inkomstdeklaration
alternativt
Skattedeklaration

en gang om aret

var tredje manad/varje manad

Omsadttning éver 1 miljon kr

Skattedeklaration var tredje manad/varje manad

Handelsbolag/Kommanditbolag

Alltid i skattedeklaration var tredje manad/varje manad

(omsattning upp till 200 tkr en gang om aret)

Du far redovisa momsen en gang om aret
om din enskilda naringsverksamhet, ditt
aktiebolag eller din ekonomiska férening
omsitter hogst en miljon kronor per ar.
Samma sak géller om ditt handelsbolag
eller kommanditbolag har en omsittning
som inte &verstiger 200 000 kronor. Han-
delsbolag och kommanditbolag ska alltid
redovisa momsen i skattedeklarationen.

Om du redovisar momsen i skatte-
deklarationen maste du lamna den dven
om du inte haft nagon utgdende eller
ingdende moms for en viss period.

Gor bokslut och deklarera

Nir verksamhetséret dr 6ver ar det dags
for dig att summera hur aret har gatt, alltsa
gora ett arsbokslut. Enkelt sagt innebér det
att du summerar intédkter och kostnader
ien resultatrakning samt tillgangar och
skulder i en balansrdkning. Reglerna for
bokslut ér olika beroende pa vilken fore-
tagsform du har och hur stor din omstt-
ning varit.

Fylli deklarationen med hjélp av upp-
gifterna frdn arsbokslutet.

Enskild ndringsidkare redovisar resul-
tatet pa en sdrskild bilaga till sin inkomst-
deklaration.

Handelsbolag ska lamna en inkomst-
deklaration. Varje deldgare redovisar sin
del av handelsbolagets eller kommandit-
bolagets resultat pa en sirskild bilaga till
sin inkomstdeklaration.

Aktiebolag och ekonomiska féreningar
ska limna en inkomstdeklaration och redo-
visa foretagets vinst och de skatter som
foretaget sjalv ska betala. Aktiedgaren eller
medlemmen i den ekonomiska féreningen
deklarerar for sin 16n och eventuell utdelning
eller aterbaring i sin inkomstdeklaration.

Lamna sedan deklarationen till Skatte-
verket som raknar ut din skatt for aret och
jamfor det med den preliminéra skatt du
har betalat in under aret. Har du betalat in
for lite under dret ska du betala in mer och
har du betalat in for mycket far du pengar
tillbaka. Deklarationen kan du enkelt
limna pa Skatteverkets webbplats.
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Skicka in deklarationen
och pengarnaii tid

Om du lamnar in deklarationen for sent far
du betala forseningsavgift. Betalar du fore-
tagets skatt, moms eller anstdlldas skatter
och avgifter for sent far du dessutom betala
kostnadsranta och riskerar att skulden

fors over till Kronofogdemyndigheten for
indrivning. Det kostar extra och foretaget
far en betalningsanmarkning. Dessutom
kan din F-skattsedel aterkallas.

Har du svarigheter med dina betalningar
av skatter eller avgifter bor du sa snart som
mojligt kontakta Skatteverket. Skatteverket
har en sarskild borgenédrsfunktion som kan
hjélpa foretagare med likviditetsproblem.

Du kan ocksé fa en betalningsanmark-
ning om du inte skoter andra betalningar
an skatter och avgifter, till exempel betal-
ningar till leverantdrer. Med en betalnings-
anmarkning kan det vara svart att fa lan,
kopa nagot pa avbetalning, fa kontokort
med mera. Om du driver en enskild
nédringsverksamhet berdrs ocksa din
privatekonomi och det kan vara svart att
till exempel hyra bostad och 6ppna telefon-
abonnemang.

Det ar kreditupplysningsforetagen som
avgor om du far en betalningsanmarkning
eller inte. Det gor de genom att gora en
bedémning av ett stort antal uppgifter fran
olika héll, bland annat fran Kronofogden.
Uppgifterna anvands till att limna infor-
mation till personer eller féretag nar du vill
ldna pengar, handla pa avbetalning eller
liknande. Det dr sedan dessa personer eller
foretag som bedomer om du far lana eller
handla.

Skicka in arsredovisning

I vissa fall maste du som foretagare sam-
manstélla en drsredovisning och skicka in
den till Bolagsverket. Det giller

> storre enskilda ndringsverksamheter

> handelsbolag och kommanditbolag med
juridiska personer som bolagsmadn samt
storre handelsbolag och kommanditbolag

> allaaktiebolag

> storre ekonomiska féreningar.

Starta foretag

Anstall personal

Om du anstdller nagon blir du arbets-
givare. Det giller d&ven om det dr dig sjalv
du anstaller (om du har ett aktiebolag eller
en ekonomisk forening). Att bli arbets-
givare innebdr flera saker:

> Dumadste registrera dig som arbetsgivare
hos Skatteverket.

> Duska gora skatteavdrag och redovisa
skatten for anstallda.

> Duska betala arbetsgivaravgifter
pa de anstalldas I6ner.

Lon, skatt och arbetsgivaravgifter redovi-
sar du varje manad i en skattedeklaration.
Efter arets slut skickar du in kontrollupp-
gifter for dina anstéllda.
Arbetsformedlingen erbjuder kostnads-
fri service nér du ska rekrytera personal.
I vissa fall kan du fa ekonomiskt stod nér
du anstéller.

Om du ar registrerad som arbetsgivare
maste du lamna skattedeklarationen.
Det gdller dven om du inte har betalat
ut1én en manad.
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¢ Betala prelimindr skatt (F- eller SA-skatt).

¢ Redovisa & betala moms (for foretagare
som har en omsattning 6ver 40 miljoner kr
ska moms redovisas och betalas senast
den 26:e i manaden).

¢ Redovisa & betala skatt och arbetsgivar-
avgifter for anstallda.

Sista dag for att lamna kontrolluppgifter
for anstallda.

Extra skatteinbetalning ska vara bokford pa
skattekontot for att undvika kostnadsranta
om underskott av slutlig skatt dverstiger
20 000 kr.

Underskott enligt slutskattebesked ska vara
bokfort pa skattekontot.

Sista dag for att lamna inkomstdeklaration.

Extra skatteinbetalning ska vara bokférd pa
skattekontot for att undvika kostnadsranta
om underskott av slutlig skatt understiger
20000 kr.

Sista dag for att lamna arsredovisning
(rdkenskapsar = kalenderar).

Prelimindr sjalvdeklaration bor [amnas in
for ny berakning av den prelimindra skatten
for kommande inkomstar.

Slutskattebesked.

Nir en anstélld blir sjuk ska du betala sjuk-
16n som langst till och med den fjortonde
sjukdagen. Den forsta sjukdagen ar alltid
en karensdag. Da far den anstéllda ingen
ersittning alls. Sedan betalar du sjuklén
dag 2-14. Dag 8 maste den anstéllda lamna
en kopia av ett lakarintyg eller ldkar-
utlatande. Om den anstillda fortfarande ar
sjuk efter dag 14 méste du gora en sjuk-
anmalan till Férsakringskassan som kan
betala sjukpenning.

Reglerna om sjuklon giller frdn och
med den forsta anstdllningsdagen, om
anstdllningsavtalet géller tills vidare eller
ar tidsbegrinsat under en ménad eller mer.
Vid kortare anstdllningar kan Forsékrings-
kassan betala ut sjukpenning.

| restaurang- och frisérbranschen stalls
krav pa att fora anteckningar i en speciell
liggare som kallas for personalliggare.
Dar ska alla som arbetar i foretagets lokal
antecknas. Mer information hittar du pa
Skatteverkets webbplats.

Anlita en annan foretagare

Om du képer en tjanst av ndgon som har
ett eget foretag, till exempel anlitar en
hantverkare for att inreda din lokal, ska
du ta reda pa om foretaget har F- eller
FA-skattsedel. Om den du anlitar bara har
A-skattsedel ska du dra skatt och i vissa fall
betala arbetsgivaravgifter pa ersittningen
for utfort arbete.

Om den du anlitar har skrivit att han
eller hon har F-skattsedel pa en faktura,
offert eller liknande giller den uppgiften.
Om du dndé kdnner att du vill kontrollera
att personen har F-skattsedel kan du kon-
takta Skatteverket.

Vill du veta mer om bokféring, skatter
och moms? Anmal dig till Skatteverkets
informationstraffar pa
www.skatteverket.se/infotraffar.
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Handla med utlandet

Har du en affdrsidé som stracker sig utanfor
Sveriges granser? Da dr det viktigt att du tar
reda pé vilka regler som giller bade i Sverige
ochidetland du tinker handla med.

Du behéver inget generellt tillstand for
att borja handla med utlandet, men du kan
behova tillstand for att fora in eller ut vissa
varor, exempelvis vapen eller utrotnings-
hotade djur och vaxter. Vissa andra varor,
som konfektion fran vissa linder, kraver
importlicens. I Sverige dr det Kommers-
kollegium som utfardar dessa licenser.

Reglerna f6r handel med utlandet
varierar beroende pa varan eller tjansten,
om du handlar med féretag eller privat-
personer och om dessa finns i lander inom
eller utanfor EU.

Tank pa att du maste betala tull och moms
om du képer varor fran ett land utanfor EU.

Handel med varorinom EU

Det rader fri rorlighet for varor inom EU.
Det innebdr att du inte behéver anmala
varor till tullen om du képer dem fran
eller sdljer dem till ett annat EU-land. Du
limnar istéllet uppgifter till Skatteverket
i skattedeklarationen eller inkomstdekla-
rationen. I vissa fall ska du ocksé lamna
statistik till Statistiska Centralbyran, SCB.
Nir du siljer varor till ett momsregist-
rerat foretagi ett annat EU-land ska du inte
ta ut moms pa fakturan om foljande tva
forutsattningar ar uppfyllda:

> Varorna du sdljer ska fysiskt transporteras
fran Sverige till ett annat EU-land.

> Koparen ska vara momsregistrerad i nagot
annat EU-land an Sverige och du ska ha
uppgift om foretagets VAT-nummer (moms-
registreringsnummer) i det andra landet.

Momsregistreringsnummer ar ett nummer
som ges till alla som bedriver momspliktig
verksamhet och har registrerats hos
Skatteverket. | internationella samman-
hang brukar momsregistreringsnummer
kallas for VAT-nummer. VAT ar en forkort-
ning for engelskans Value Added Tax
(mervardesskatt).

Starta foretag

Om de bada forutsattningarna inte ar
uppfyllda ska du ligga pa svensk moms.

Det ar viktigt att du kontrollerar med
Skatteverket att koparens VAT-nummer
staimmer. P4 fakturan ska du ha med bade
ditt foretags momsregistreringsnummer
och kdparens VAT-nummer. Pa Skatte-
verkets webbplats hittar du information
om vad en faktura ska innehalla. For-
utom i din vanliga skattedeklaration eller
inkomstdeklaration ska du ocksa redovisa
din momsfria EU-f6rsdljning i en periodisk
sammanstéllning till Skatteverket, det vill
sdga rapportera vardet av varor som du har
salt momsfritt.

Om du i stéllet koper varor fran ett
annat EU-land och later transportera dem
hit till Sverige r situationen den omvénda.
Du ska uppge ditt VAT-nummer till sél-
jaren i det andra EU-landet som inte ska
fakturera nagon moms. Ditt VAT-nummer
hittar du i ditt momsregistreringsbevis.

I skattedeklarationen eller inkomst-
deklarationen tar du upp utgaende moms
beraknad pa virdet avinkopet omréknat
till svenska kronor. Du har avdragsritt
enligt samma regler som fér annan moms

pé inkop.

Las mer om EU:s medlemsldnder
i portalen Europa: http://europa.eu/abc/
european_countries.
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Handel med varor utanfor EU

Nar du handlar med linder utanfor EU
maste du tulldeklarera de varor du for in
eller ut ur EU. Har du inte méjlighet att
sjalv gora tulldeklarationerna kan du ta
hjalp av ett ombud.

Nar du for ut varor till en kund utanfér
EU kallas det for export. Innan du skickar
ivdg dina varor maste du eller ditt ombud
lamna en elektronisk exportdeklaration till
Tullverket, till exempel via Internet. Efter-
som varorna limnar EU behéver du inte
lagga pd nagon moms pa fakturan. Nér du
redovisar en forsiljning som export ar det
darfor viktigt att du kan styrka exporten.
Du maste ha underlag i din bokféring som
visar att varan har limnat EU:s mervérdes-
skatteomrade. Det kan vara frakthandling-
ar, en utforselbekraftelse fran Tullverket
eller inforselhandlingar fran mottagar-
landet.

Kontakta Exportradet om du behdver in-
formation och hjalp om reglerna i landet du
ska exportera till, www.swedishtrade.se.

Nir du tar in varor fran en siljare utan-
for EU kallas det for import. Nar varorna
kommer laggs de upp paé ett tillfalligt lager
och transportoren meddelar dig att de har
kommit. Innan du kan hdmta varorna
maéste du eller ditt ombud lamna en
importdeklaration och betala tull och
moms till Tullverket. Det maste du gora
oavsett hur du har bestallt varorna, alltsa
aven om du har skickat efter dem fran en
sdljare pa distans, till exempel via Internet.
Tullavgiften ar vanligtvis en procentsats
avvarans varde inklusive frakt och forsak-
ring till EU:s gréns, och den dr olika hog
for olika varor. Eftersom tullavgiften ar en
kostnad som du betalar utéver inkdpspriset
ar det viktigt att du redan fore importen tar
reda pd hur hog den ér sa att du kdnner till
den faktiska kostnaden f6r din vara. Forst
da kan du beriakna ritt férsaljningspris om
du ska sélja den vidare. Information om tull-
satser finns pé Tullverkets webbplats. Du kan
ocksa ringa Tullverket for att fa hjélp.
Momsen betalar du ocksa till Tullverket
och redovisar den som ingdende moms i
skattedeklarationen eller inkomstdeklara-
tionen. Hur du beraknar moms vid import
kan du ldsa pa Tullverkets webbplats.

Nu startar
foretaget
pa allvar

Bokfor alla
transaktioner
i foretaget

Marknadsfor
dina varor/
tjdnster

Skatter och
avgifter

Ersattning
eller 16n?
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Handel med EU-omraden
utanfor EU:s skatteomrade

Vissa omraden som tillhor nagra av EU:s
medlemsldnder har stillt sig utanfor EU:s
skatteomrade, exempelvis Aland, Kanarie-
Oarna och kanalbarna i Storbritannien. Om
du handlar med dessa omraden ska du dar-
for lamna en tulldeklaration till Tullverket.
Vid inforsel av varor betalar du moms men
daremot ingen tull.

Tjanstehandel

Forséljning av tjanster till kopare i ett
annat land kan ibland vara undantagen
fran svensk moms beroende pa vem som
ar kopare och vilken typ av tjanst du sdljer.

Nar du koper tjanster fran ett annat land
ska du i vissa fall ta upp virdet av inkopet
och utgaende moms i skatte- eller inkomst-
deklarationen. Pa Skatteverkets webbplats
kan du ta reda pa vad som giller for just din
verksamhet.

Aven forsiljning av tjdnster till moms-
registrerade foretag i ett annat EU-land
ska du redovisa i en periodisk samman-
stillning till Skatteverket, det vill sdga
rapportera vardet av tjanster som du har
salt momsfritt. Mer information hittar du
i Skatteverkets broschyr Moms vid utrikes-
handel (SKV 560).

Om du blir sjuk eller far barn

Som foretagare omfattas du av sjukforsak-
ring och fordldraforsdkring. Hur mycket
dukan fa i ersittning beror pa din sjuk-
penninggrundande inkomst. Forsakrings-
kassan beraknar den sjukpenninggrun-
dande inkomsten pa olika sitt, beroende
pavilken typ av foretag du har.

Aktiebolag eller ekonomisk férening

Du som har ett aktiebolag eller ar medien
ekonomisk forening raknas som anstalld.
Dé beraknar Forsakringskassan den sjuk-
penninggrundande inkomsten utifran
den16n du tar ut. Om du inte tar ut ndgon
16n, kan du inte fa ndgon ersittning om
du blir sjuk. Vid fordldraledighet kan du
bara fa den lagsta ersittningen. Observera
att utdelning fran ett aktiebolag och ater-
betalning fran en ekonomisk férening inte
raknasin iden sjukpenninggrundande
inkomsten.

Enskild naringsverksamhet,
handelsbolag eller kommanditbolag

Om du har en enskild naringsverksambhet,
ett handelsbolag eller kommanditbolag

sa berdknar Forsakringskassan din sjuk-
penninggrundande inkomst utifran din

del av verksamhetens beraknade dverskott.

Dags att
utveckla ditt
foretag?

LRI Gor bokslut SeliluEl-
verksamhet stall ars-

i foretaget SRR redovisning
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Verksamheter under uppbyggnad

Om din verksamhet i en enskild ndrings-
verksambhet, i ett handelsbolag eller kom-
manditbolag dr under uppbyggnad, har du
ratt till ett generellt uppbyggnadsskede pa
24 manader. Under denna tid beraknas din
sjukpenninggrundande inkomst utifran
vad en anstélld skulle fa for liknande
arbete. De 24 ménaderna riknas fran

den manad som du har gjort en skatte-

och avgiftsanmalan till Skatteverket.

Efter det generella uppbyggnadsskedet
ar det Forsakringskassan som avgor om
din verksamhet fortfarande dr under upp-
byggnad. Det beror pa att uppbyggnads-
skedet kan vara olika langt for olika slags
verksamheter.

Karenstid

Under karenstiden far du ingen sjukpen-
ning. Har du enskild ndringsverksamhet
eller 4r deldgare i ett handels- eller kom-
manditbolag har du alltid minst sju karens-
dagar (grundkarens). Du har mojlighet

att valjalangre karenstid. Din sjukfor-
sakringsavgift blir lagre om du viljer en
lingre karenstid. Du kan vilja mellan 14,
30, 60 och 90 dagars karenstid. Om du inte
viljer antal karensdagar sa har du énda sju
karensdagar om du blir sjuk.

Den karenstid som du véljer paverkar
varken den tillfélliga fordldrapenningen
som du kan fa for vard av barn eller den
vanliga foraldrapenningen.

Om du vill indra antalet karensdagar
kontaktar du Forsakringskassan. Efter det
att du har fyllt 55 ar kan du inte dndra till
en kortare karenstid.

Sjukpenning fran Forsakringskassan

Om du ér sjuk och inte kan arbetaien
enskild naringsverksamhet, ett handels-
bolag eller ett kommanditbolag ska du
sjukanmala dig till Férsakringskassan
redan forsta dagen. Forsdakringskassan kan
da betala ut sjukpenning till dig, efter de
torsta grundldggande sju karensdagarna.
Ar du sjuk i mer dn sju dagar maste du
limna ett ldkarintyg till Férsakrings-
kassan.

Om du inte véljer nagon karenstid utan
enbart har den grundldggande karensen pa
sju dagar kan du fa rehabiliteringspenning
eller forebyggande sjukpenning direkt vid
forsta sjukdag eller behandlingsdag.

Om du diaremot valjer en karenstid
kan du fa rehabiliteringsersattning eller
forebyggande sjukpenning forst efter den
karenstid du har valt.

Sjuklon fran foretaget

Nar du ar anstilld i ett aktiebolag eller
en ekonomisk forening ska foretaget eller
foreningen betala sjuklon till dig om du
blir sjuk.

De forsta 14 kalenderdagarna som du,
helt eller delvis, inte kan arbeta pa grund
av sjukdom kallas sjukloneperiod. Efter-
som den forsta sjukdagen dr karensdag kan
du inte fa nagon sjuklon for den dagen.
Ar du sjuk i mer dn sju dagar maste du ha
ettlakarintyg.

Efter 14 dagar, nér sjukloneperioden
ar slut, kan Forsakringskassan betala ut
sjukpenning om du fortfarande ér sjuk.
Dirfor maste foretaget eller foreningen
goraanmailan och ldmna lakarintyg till
Forsakringskassan.
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Efter nagra ar kan det vara dags att
vidareutveckla foretaget. Du kanske
vill soka dig till nya marknader, fa hjdlp
med att finansiera din tillvaxt eller helt
enkelt byta foretagsform.

Det kan finnas manga anledningar till att
fortsitta med foretaget i en annan form.
Ettvanligt skal ar att ni vill bli fler delagare
i foretaget.

Na nya marknader

Nar du har en 16nsam och maximalt
utnyttjad hemmamarknad kan det vara

dags att soka sig till nya marknader. Under

forutsattning att du ar beredd att satsa
langsiktigt kan export bli lonsamt.

Om du behover tips och rad kan du vanda
dig till Exportradet, www.swedishtrade.se.
Du som vill na den europeiska marknaden
kan fa mycket hjalp av Enterprise Europe
Network, www.enterpriseeurope.se.

Finansiera tillvaxt

Banklan dr den vanligaste formen av
extern finansiering. Det ar framfor allt
lampligt nédr det handlar om investeringar
i materiella tillgdngar som gar att silja pa
en andrahandsmarknad.

Riskkapital dr en insats som du sjdlv
eller nagon annan gor i ditt foretag med
egna medel for att i framtiden kunna fa
avkastning pa insatsen. Det ar lampligt
for speciellt riskfyllda foretag med goda
vinstmojligheter.

Riskkapital forutsitter ocksa att inves-
teraren engagerar sig aktivt i foretaget, till
exempel genom representation i styrelsen.
Investeringen brukar vara tidsbegrinsad.

Starta foretag

Leda ett vaxande foretag

Ett foretag som véxer kraver en chef som
har lust att bli ledare av storre format. For
attlyckas kan det vara dags att limna 6ver
kontrollen av nagra delar av foretaget till
andra. Det kan ocksa behovas stod, till
exempel i form av natverk och kompetens-
utveckling.

Las mer om hur du utvecklar ditt foretag
pa www.verksamt.se/utveckla.

23


www.swedishtrade.se
www.enterpriseeurope.se
www.verksamt.se/utveckla

24

Ndagon gang i framtiden kommer du
attvilja avsluta, sdlja eller kanske
lamna foretaget vidare till dina barn.

Hur du avvecklar foretaget beror pa vilken
foretagsform du har. Framfor allt maste du
tanka igenom de skatteméssiga konsekven-
serna. Det ar ocksa viktigt att du avslutar
bokféringen pa ratt satt. Om du borjar
planera avvecklingen i tid sa far du mak-
ten Over ditt agarskifte. Det giller oavsett
vilken foretagsform du har.

Sdlja foretaget

Ett agarskifte blir mest lyckat om du har
skott foretaget pa ett sadant satt att det ar
attraktivt for en extern kopare. Det ar vik-
tigt att organisationen inte star och faller
med dig och att du pa ett tidigt stadium ar
medveten om de problem som kan uppsta.
Du maste ta hansyn till saval juridiska,
skattemadssiga, finansiella, affarsmassiga,
organisatoriska som psykosociala och
kénslomaissiga aspekter.

Generationsskifte

Ett generationsskifte innebér speciella
utmaningar bade for den som limnar 6ver
och den som tilltrader. Om du stannar i
foretaget i nagon roll, ar det viktigt att du
pé ett konstruktivt sitt kan samspela med
dina barn i deras nya roller som dgare och/
eller ledare. Ditt beteende paverkar deras
mojligheter att lyckas i foretaget.

Konkurs

Ingen vill avsluta sin verksamhet genom
att ga i konkurs, men om ditt foretag inte
kan betala sina skulder och inte kommer
att kunna betala dem under en lang tid kan
konkursen vara oundviklig. Konkurs inne-
bir att tillgangar tas om hand och anviands
for att, salangt det gar, betala av de skulder
som foretaget har.

Las mer om hur du avvecklar ditt foretag
pa www.verksamt.se/avveckla.
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Har finns mer hjalp att fa

Har hittar du nagra av de myndigheter, organisationer och tjanster som du
kan kontakta och anvanda for att fa information, rad och synpunkter.

Flera myndigheter och organisationer arrangerar olika utbildningar som du
kan ha nytta av. Till exempel ordnas Starta foretag-dagen runt om i Sverige.
Anmil dig pd www.verksamt.se/starta-foretag-dagen.

Nyforetagarorganisationer erbjuder utbildning och ibland kan den
kommunala vuxenutbildningen eller ett studieforbund ha det du soker.

Allt fler stadsbibliotek erbjuder sarskild service for foretagare. Servicen kan
besta av bocker, tidskrifter, mojlighet till sokningar i databaser och personlig
végledning fran bibliotekarier.

Informationstjanster och e-tjanster

Verksamt.se ar en ny foretagarsajt dir myndigheterna Bolagsverket, Skatteverket
och Tillvixtverket samlar information, verktyg och e-tjanster som foretagare har
nytta av. Dukan bland annat skapa en affarsplan och registrera ditt foretag. Du kan
ocksa stilla fragor om att starta och driva foretag via telefon.

www.verksamt.se

020-351010

Naringslivsregistret och European Business Register dr tjanster diar du hittar
fakta om foretag. Du nér e-tjansterna fran Bolagsverkets webbplats.

www.bolagsverket.se

Myndigheter

Arbetsformedlingen hjélper till ndr du ska rekrytera medarbetare. Via webb-
platsen kan du bade publicera annonser om lediga jobb och sdka medarbetare
i databaser. Du kan diskutera rekrytering med kundtjanst eller nairmaste arbets-

formedling. For att fa del av den service Arbetstormedlingen kan erbjuda den som

vill starta eget maste du besoka din lokala arbetsférmedling.
www.arbetsformedlingen.se
Kundtjanst: 0771-416 416

Starta foretag
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Hos Bolagsverket ska du i de flesta fall borja registreringen nar du ska starta ett
foretag. E-tjdnster, blanketter och informationsmaterial finns pa Bolagsverkets
webbplats. Du kan ocksa ta reda pa om det foretag du soker existerar — ring
Bolagsverket eller ga in pa e-tjansten Naringslivsregistret.
www.bolagsverket.se

060-18 4000

Pa Forsakringskassans webbplats finns information om bland annat sjuklon,
sjukpenning och foraldrapenning for dig som dr arbetsgivare. Du kan ocksa
ringa kundcenter eller Forsakringskassans telefon for sjalvbetjaning, dir du
kan gora sjukanmailan, anméla vard av sjukt barn, bestélla blanketter och
intyg med mera.

www.forsakringskassan.se

Kundcenter: 0771-524 524

Kundcenter for partners (arbetsgivarfragor): 0771-179 000

Telefon for sjdlvbetjaning: 020-524 524

Kommuner och lansstyrelser har naringslivsansvariga som arbetar for att
framja foretagande. De handlagger stod och bidrag och kan hjdlpa dig att
hitta en lamplig lokal eller knyta nya affarskontakter.

www.skl.se

www.lansstyrelsen.se

Kronofogden hanterar drenden som giller obetalda fordringar m.m. Allméan
information finns pa webbplatsen, men du kan ocksa ringa till kundcenter
for personlig service i allménna fragor.

www.kronofogden.se

Kundcenter:0771-73 73 00

Patent- och registreringsverket, PRV, ger skydd och ensamritt till tekniska
idéer, varumarken och design. Informationen i PRV:s register hjalper dig att
analysera vad som hinder i din bransch. PRV erbjuder uppdragstjanster inom
alla sina omraden.

Www.prv.se

08-782 2500

Skatteverket har informationstréiffar f6r blivande och nya foretagare.
Du kan dven boka ett personligt méte med Skatteverket om du har fragor
kring ditt foretagande. Anmal ditt intresse pa Skatteverkets webbplats,
www.skatteverket.se/infotraffar.

www.skatteverket.se

Skatteupplysningen: 0771-567 567

Servicetelefon: 020-567 000

Tullverket kan du kontakta om du tidnker exportera eller importera varor
fran linder utanfér EU. Tullverket hjalper dig med information om vilka
bestimmelser som galler. Tullverket erbjuder ocksé kurser

och informationstréffar.

www.tullverket.se

0771-520520
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Radgivning och natverk

ALMI Foretagspartner finns i varje lan och hjalper dig som har planer pa att
starta foretag eller nyss har startat. Du kan fa hjalp med affarsutveckling och
finansiering nér du ska forverkliga din affarsidé.

www.almi.se

Enterprise Europe Network ger dig information och hjalp i fragor som rér EU
och den europeiska marknaden. Du kan fa svar pa fragor, ga pa seminarier
eller fa hjilp med affarskontakter.

www.enterpriseeurope.se

Insamlingsstiftelsen IFS Radgivningscentrum hjélper speciellt dig som inte
ar fodd i Sverige att starta foretag. Du far kostnadsfri radgivning pé olika
sprak, exempelvis hjalp med affarsplan. IFS har dven informationstréffar.
www.ifs.a.se

020-529010

Jobs and Society NyféretagarCentrum finns pa ett 100-tal orter i landet. Har
tar du kostnadsfri radgivning och hjilp med att bedéma din affarsidé. Bakom
NyforetagarCentrum star ett brett lokalt kontaktnét av personer och foretag
som kan bidra med expertrad infor foretagsstarten.

www.nyforetagarcentrum.se

Coompanion - Kooperativ utveckling som finns i varje lin, ger personer som
vill forverkliga idéer tillsammans skraddarsydd radgivning fran idé till fram-
gangsrikt foretag.

www.coompanion.se

Resurscentrum for kvinnor hjélper dig som édr kvinna att starta och driva fore-
tag. Regionala resurscentrum kan till exempel bidra med utbildning, natverks-
byggande och mentorskap.

www.nrckvinnor.org

Ovriga kontakter

du har nytta av kan vara din bank eller ndgon annan radgivare, till exempel
bokforingshjilp, revisor eller en jurist. Personer i din omgivning som har
erfarenhet av foretagande eller kunskap om den bransch du ska starta inom
ar andra virdefulla kontakter.

@ Anvand dig av tjansten Hitta radgivare pa verksamt.se.

Har hittar du enkelt nyttiga starta eget-kontakter.

Starta foretag
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Las mer pa:

Lerksaml . S€

Samlad service och information fran flera myndigheter pa samma plats.
Allt for att gora det enklare for dig som driver eller vill starta foretag.
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